T.C.
ERGANI BELEDIYESI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN
GEC)
e . -Talepler

1 Egitim Islemleri -Kamu Kurumlari ile 15 Giin
-Resmi Yazigma
-Egitim Onayi
-Egitim Duyurusu
-Katilim Belgesi
-Cumhurbaskanhgi Ulusal Staj Seferberligi Kariyer
Kapisindan ihtiyag talep olusturulmasi ve Baskanlik Universite 30

2 Staj igleri Makamindan onay alinmasi Giin
-Dilekge Lise 300 saat
-Okul Onayl Staj S6zlesmesi
4 Fotograf
-Ogrenci Belgesi
-ikametgah
-Iban No

3 Gorevde Yukselme -Bakanliktan sinav duyurusunun yapilmasi

-Gorevde Yikselme Yoénetmeligine gére kurumun ihtiyacina
g6re duyuru tim birimlere ve web sayfasinda yapilr

-Basvurular dilekge ile alinir

-Sinav Degerlendirme Komisyonu olusturulur

Duyurular 15 giin
ilanda kalir yazili sinavda
basarili olanlarin sozlii
miilakati yazih sinav
tarihinin aciklandigi giin




-Sartlan saglayan personel listesi valilige génderilir.
-Valilik ilgili bagvurularn bakanliga gonderir

-Sinav takvimine gore personeller bagvurularini yaparlar yazili
sinav sonunda basarili olanlar s6zIi mulakata alinir basari
olanlar atamasi yapilir ve bakanhgi ve cumhurbaskanligi
stratejik bltce baskanhgi sisteminde gerekli veri girigleri

yapilir.

itibariyle 4 ay icerisinde
sozlii miilakat islemi
yapilir.

Atama islemleri

-Dilekge

-Bakanliktan Atanma izni alinmasi
-Glvenlik ve Arsiv Sorugturmasi
-Fotograf (4 Adet)

-Tam Tesekkilli Saghk Raporu
-Sabika Kaydi

-Diploma Asli veya Noter Tasdikli
-Kimlik Fotokopisi

-Askerlik Belgesi

-Kpss Sonug Belgesi

-Iban No

-ikametgah Belgesi

-Vukuatl Niifus Kayit Ornegi
-Mal Beyani

-Aile Beyani

-Etik S6zlesme

60 Giin

Terfi iglemleri

-Dilekce
-Diploma

1 Giin




izin islemleri

-Dilekce, mazerete esas belge, rapor v.s.-

1 Glin

6 Dilekce
-Dilekce
7 Emeklilik -Emeklilik Sevk Onayi
-Fotograf (1 Adet)
-Mal Beyani
-Aile Beyani 3 Gun
-lkametgah
-Sabika Kaydi
-Kadrolu Isciler igin sgk
yazisl
-llisik kesme formu
-Aile Durum Bildirim Formu
8 Aile Yardim Bildirimi -Dilekge 1 gin
-Kimlik Fotokopisi veya niifus kayit 6rnegi
9 Hizmet Borglanmasi -llgilinin Dilekgesi 657 sayili DMK'nin 3 Giin
(Askerlik) kanun maddeleri geregi
10 Kimlik ve Giris Karti islemleri -1 adet fotograf 3 Giun
11 Sendikalarla ilgili iglemler -Resmi Yazisma Dilekge 15 giin
intibak ve Hizmet Degerlendirmesi ile . . . .
12 ilgili islemler -Dilekge Mezuniyet Belgesi, hazirlik belgesi 1-3 ay
-Disiplin sorusturmasi sonucu
13 Memuriyetten Cikarilma dizenlenenve icerisinde 657 sayili 6 ay

kanunun 125/E maddesine gore verilen
disiplin kurulu karari




14 Mal Bildirimleri ile ilgili iglemler -Mal Bildirim Formu 3628 sayil kanun 60 gun
15 Uyari, Kinama, Ayliktan Kesme ve -Disiplin ydnetmeliginin ve 657 sayih 30 giin
Kademe Durdurma DMK’nin ilgili maddeleri
Norm Kadro islemleri -Mahalili idarelerin Norm Kadro ve ilke 30 Giin
16 Standartlan Yénetmeligi
17 Guvenlik ve Arsiv Arastirmasi -Gulvenlik ve Arsiv Arastirmasi Yénetmeligi 60 Giin
-Dilekce ve Ekleri
-Glvenlik veya Arsiv Arastirmasi
18 | Naklen Atanma iglemleri -Kurumundan Muvafakat istenmesi 60 Giin
-Uygunluk yazisi geldikten sonra
-Goreve atanma ve baglamasi
19 Kurum igi ve Kurum Disi 657 DMK, 5393 sayill Belediye Kanunu 1 Gin
Goreviendirmeler
20 Kurum i¢i ve Kurum Dig1 Yazigmalar iIgili mevzuat geregi 1 Giin
21 _ -Evlendirme Yo6netmeligi
Evlendirme Islemleri -Web sayfamizda yayinlanan bagvuru 1 saat
evraklarn ve islemleri
22  Sikayet, CIMER ve Alo 153 ihbarlari ilgili kanun ve mevzuata gére 1 Giin
23  Birim yénetmeliginin olusturulmasi llgili kanun ve mevzuata gore 7 GUn




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde,
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miiracaat Yeri :Ergani Belediye Baskanhgi

ilk Miracaat Yeri :insan Kaynaklari Midirlagi
isim : Mehmet GUZEL

isim :Mehmet GUZEL
Unvan : insan Kaynaklari ve Egt.Miid.V. Unvan :Belediye Baskan Yardimcisi
Adres : Ergani Belediye Baskanhg Adres : Ergani Belediye Baskanhg

: (0412) 611 50 21/1190

Tel :(0412) 611 50 21/ 1190 Tel



https://www.google.com/search?q=ergani+belediyesi&rlz=1C1SQJL_trTR1025TR1025&oq=ergani+bele&aqs=chrome.0.0i355i512j46i175i199i512j0i512l8.7725860j0j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com/search?q=ergani+belediyesi&rlz=1C1SQJL_trTR1025TR1025&oq=ergani+bele&aqs=chrome.0.0i355i512j46i175i199i512j0i512l8.7725860j0j15&sourceid=chrome&ie=UTF-8

